
 
Ministério da Fazenda 

SUPERINTENDÊNCIA DE SEGUROS PRIVADOS 
 

TERMO DE REFERÊNCIA COSER Nº 10/2013 

 
 

1. INTRODUÇÃO  

 

1.1. Este Termo de Referência foi elaborado em cumprimento ao disposto na lei 8.666/93 e 

ao disposto na IN SLTI/MPOG 02/2008 e pela Portaria Normativa SLTI/MPOG nº 

07/2011, e tem por objetivo a contratação de empresa realização dos serviços de 

fornecimento de materiais e instalação/modificação de novo quadro da rede elétrica 

que serve ao CPD da sede da SUSEP, localizada à Av. Presidente Vargas, 730. 

 

1.2. A presente contratação observará os preceitos gerais de Direito Público, e em especial as 

disposições da Lei nº 8.666/93 e suas alterações posteriores, e será ainda subordinada às 

condições e exigências estabelecidas neste Termo de Referência. 

 

 

 

2. MOTIVAÇÃO 

 

2.1. Levantamento, durante reunião com representantes da empresa de engenharia 

contratada, que o quadro de elétrica que atende ao CPD desta SUSEP já não mais atende 

às necessidades atuais.  

 

3. JUSTIFICATIVA  

3.1. Necessidade de adquirir-se um quadro com barramento de cobre, novas posições para 
futuras ampliações, chave reversora atualmente inexistente e a proteção esculpida 
pela NR10 para servir à rede elétrica que atende ao CPD desta SUSEP, em razão do 

aumento do quantitativo de equipamentos lá instalados e a aquisição de um novo 

servidor.  

 

 

4. OBJETO 

 

4.1. Contratação de pessoa jurídica especializada para instalação e fornecimento de novo 

quadro para a rede elétrica do CPD localizado na sede da SUSEP, conforme 

especificações constantes do Anexo I do presente Termo de Referência.  

 



5. FUNDAMENTAÇÃO LEGAL 

5.1. Lei nº 8.666, de 21/06/1993 e Instrução Normativa SLTI nº 02/2008, demais legislações 

pertinentes e todas as respectivas atualizações. 

 

6. CONTRATAÇÃO 

 

6.1. Contratação Direta, pelo critério menor preço global nos termos da Lei nº 8.666/1993 

art. 24 inciso II e Instrução Normativa MPOG nº 02/08 e demais legislações pertinentes; 

 

6.2. Será vencedora a empresa que apresentar o menor preço global por item do objeto a ser 

licitado que atenda as exigências previstas neste Termo de Referência. 
 

7. DOS SERVIÇOS  

7.1. Instalação e fornecimento de novo quadro que deverá chavear a carga dos servidores do 

CPD, com a inserção de duas fontes, a alimentação comercial direta e a alimentação de 

emergência advinda do no-break de 20 kva, conforme o memorial de especificação de 

elétrica apenso ao Anexo I; 

7.2. Toda a intervenção deverá observar a adoção regulatória das medidas previstas na NR 

10 (Segurança em instalações e serviços em eletricidade); 

7.3. A CONTRATADA deverá efetuar ART do serviço e apresentar à CONTRATANTE; 

7.4. A CONTRATADA deverá apresentar Certidão de Registro e Quitação das anuidades da 

Pessoa Jurídica e seus responsáveis técnicos, emitida pela entidade profissional 

competente (CREA), valida na data da assinatura do contrato, que habilitem a Licitante 

para o ramo de Engenharia Elétrica; 

7.5. A CONTRATADA, quando da assinatura do contrato, deverá apresentar comprovação 

que possui em seu quadro permanente, engenheiro(os) detentor(es) de Certidão de 

Acervo Técnico acompanhada dos respectivos Atestados de Responsabilidade Técnica 

devidamente registrados no Conselho Regional de Engenharia, Arquitetura e Agronomia 

(CREA), decorrentes de suas atuações profissionais na área de Engenharia Elétrica; 

7.6. A CONTRATADA deverá apresentar Comprovação de Aptidão para a execução do 

objeto contratual, mediante a apresentação de Certidão(ões) de Acervo Técnico, 

expedida(as) pelo CREA, devidamente acompanhada(as) pelo(os) Atestados de 

Capacidade Técnica que lhes deram origem, emitidos em nome da licitante, fornecidos 

por Pessoas Jurídicas de Direito Público ou Privado, que comprovem que a mesma já 

tenha executado empreendimento(os), cujas características, quantidade e complexidade 

técnica sejam equivalentes ou superiores às parcelas de maior relevância e valor 

significativo deste Termo de Referência. 

 



7.6.1.  HORÁRIO DOS SERVIÇOS 

7.6.1.1. Os serviços deverão ser executados dia e horário previamente agendados 

pela Coordenação de Serviços – COSER, podendo ser agendada a realização 

dos mesmos aos finais de semana ou fora do horário de serviços para não 

comprometer o andamento normal da SUSEP.  

7.6.2. VISTORIA TÉCNICA 

7.6.2.1. A vistoria técnica é obrigatória e deverá ser realizada até as 17:00 horas do 

último dia útil anterior à data da abertura da licitação; 

7.6.2.2. A vistoria técnica deverá ser marcada através dos telefones 3233-

4001/3233-4002 e será realizada em dias úteis, de segunda a sexta-feira, das 

10:00 às 12:00h ou das 14:00 às 16:00h. 

 

7.6.3. ESPECIFICAÇÕES DO SERVIÇO 

 
7.6.3.1. Todas os detalhamentos para a perfeita execução do serviço e 

especificações técnicas encontram-se no Memorial Descritivo de Elétrica 

apenso ao Anexo I. Ao fornecer orçamento para formação do preço médio ou ao 

participar do futuro certame licitatório o interessado estará confirmando 

tacitamente o conhecimento de todo teor do citado anexo e a concordância com 

seu conteúdo; 

 

7.6.3.2. Ficará por conta da Contratada a retirada do quadro atualmente existe 

e a instalação do novo quadro e demais equipamentos que se fizerem 

necessárias para a realização dos serviços; 

 

7.6.3.3. Após a execução de cada serviço os locais deverão estar 

absolutamente limpos, livres de entulhos e em perfeitas condições de uso. 
 

 

 

8. DOS MATERIAIS E FERRAMENTAS 

 
8.1. A contratada deverá fornecer todos os materiais e ferramentais necessários à boa 

execução dos serviços, como fios flexíveis, fitas isolantes e outros; 

 

8.2. Os materiais a serem fornecidos terão como base de referência o Memorial Descritivo de 

Elétrica do Anexos I e os correspondentes quantitativos encontram-se ao Anexo I. 

 
 

9. REQUISITOS MÍNIMOS NECESSÁRIOS PARA A EXECUÇÃO DOS SERVIÇOS 

 

9.1. A contratada deverá apresentar em seu estatuto social objeto compatível com a presente 

contratação; 

 



9.2. A contratada deverá apresentar 01 (um) Atestado de Capacidade Técnica, fornecido por 

pessoa jurídica de direito público ou privado de execução de serviço de características 

semelhantes ao descrito no objeto. 

 

 

10. DO PREÇO DE REFERÊNCIA 

 

      8.1 O pagamento será efetuado através de ordem bancária e crédito em conta corrente, em 

até 10 (dez) dias da entrega da fatura no protocolo da CONTRATANTE; 

 

8.2 Os valores foram obtidos através de preenchimento de planilha de custos e formação de 

preços de acordo com a IN SLTI MPOG nº 2/2008, alterada pela IN SLTI MPOG 

nº03/2009, Portaria Normativa SLTI MPOG nº 07/2011.  

 

11. CRONOGRAMA FÍSICO X FINANCEIRO 

 

11.1. O prazo máximo de execução para o serviço é de 15 dias da ordem de 

serviço; 

 

11.2. O valor correspondente aos serviços do objeto deste Termo de Referência 

será pago em 100% após execução dos serviços e posterior aprovação da 

contratante. 

 
 

12. DA GESTÃO E FISCALIZALÇÃO 

 

12.1. A SUSEP exercerá através da COSER - Coordenação de Serviços - e de um 

servidor designado pela chefia, e um representante da Torre Arquitetos Associados, a 

fiscalização dos serviços executados, observando o fiel cumprimento das exigências 

constantes desse Termo, o que não exclui fiscalização e supervisão dos serviços por 

parte da CONTRATADA e não exime esta última da responsabilidade pela sua 

execução; 

 

12.2. A avaliação da qualidade e o aceite dos serviços serão de responsabilidade da 

fiscalização dos contratos, por meio de instrumentos de controle que compreendam a 

mensuração, entre outros, dos seguintes aspectos: 

 

12.2.1. A qualidade e quantidade dos recursos materiais utilizados; 

 
12.2.2. Cumprimento das demais obrigações decorrentes do contrato; 

 
12.2.3. Satisfação do público usuário. 

 

12.3. A fiscalização do contrato poderá, para fins de realização da verificação 

mencionada no parágrafo anterior, utilizar-se de quaisquer instrumentos previstos no 

presente Termo de Referência, inclusive seus anexos, ou na legislação vigente, 

notadamente no Anexo IV da IN MPOG nº 02/2008. 

 

 



13. DA GARANTIA DOS SERVIÇOS E MATERIAIS 

 
13.1. A CONTRATADA deverá prestar garantia de todos os serviços e todo o material 

por um período de 6 (seis) meses, a contar do aceite definitivo dos serviços pela 

CONTRATANTE. Nesse período, a CONTRATADA deverá oferecer, também, suporte 

técnico para qualquer problema referente ao serviço prestado, quer seja material, quer 

seja instalação; 

 
13.2. Deverá ser apresentado Termo de Garantia assinado pelo responsável técnico da 

empresa como condição para o pagamento da Nota Fiscal; 

 
13.3. Durante o período da garantia, um técnico habilitado deverá comparecer nas 

dependências da CONTRATANTE para resolver eventuais problemas em no máximo 12 

(doze) horas quando da detecção de problemas afetos à instalação do quadro; 

 

 

14. DAS PROPOSTAS 

 
14.1. A proposta deverá conter, dentre outras, as seguintes informações: 

 
14.1.1. Dados da empresa (Razão Social, CNPJ, endereço, telefone, etc.); 

14.1.2. Conta bancária (nome e número do banco, da agencia e da conta corrente); 

14.1.3. Valores expressos em moeda corrente nacional; 

14.1.4. Declaração de total concordância com as condições estipuladas neste Termo de 

Referência; 

14.1.5. Prazo de validade da proposta de no mínimo 60 (sessenta) dias; 

14.1.6. Atender, no que cabível, a toda a legislação de licitações e contratos; 

14.1.7. Declaração de que foi feita vistoria técnica nas instalações da SUSEP e de que não 

existem óbices à execução dos serviços constantes neste Termo, conforme Anexo III; 

 
14.2. As propostas deverão ser assinadas pelo representante legal da empresa. Se 

enviadas por e-mail, as mesmas deverão ser assinadas e posteriormente scaneadas. 

 

 

15. DA VIGÊNCIA 

 
15.1. A vigência do contrato advindo do presente Termo de Referência será de 15 dias 

após a Ordem de Serviço; 

 

15.2. A Ordem de Serviço deverá ser solicitado no máximo 30 dias após a emissão da 

Nota de Empenho em nome da vencedora da contratação. 

 

 
16. DAS OBRIGAÇÕES DA CONTRATADA  

 
 



16.1. Os serviços, objeto do presente Termo de Referência, serão executados pela 

CONTRATADA, obedecendo ao disposto no respectivo instrumento convocatório e 

seus anexos, nas Leis nº 8.666/1993 e na IN SLTI/MPOG nº 02/2008 e alterações 

posteriores, demais normas legais e regulamentares pertinentes; 

 

16.2. Implantar, de maneira adequada, a planificação, execução e supervisão permanente 

dos serviços, objetivando a obtenção de uma operação correta e eficaz, realizando os 

serviços de forma meticulosa e constante; 

 

16.3. A CONTRATADA deverá informar à CONTRATANTE toda legislação técnica e 

específica vigente na data da execução dos serviços, obrigando-se a observar 

rigorosamente todo o seu conteúdo; 

 
16.4. Atender prontamente quaisquer exigências do representante, garantindo um serviço 

de alto padrão, sem nenhum custo adicional para a SUSEP; 

 

16.5. Observar os prazos de entrega e periodicidade para a execução dos serviços 

estabelecidos neste Termo de Referência, em consonância com a fiscalização do 

contrato; 

 

16.6. Responder administrativa, civil e penalmente por quaisquer danos materiais ou 

pessoais ocasionados à CONTRATANTE e/ou terceiros por seus empregados, dolosa ou 

culposamente, em razão de ação ou omissão da CONTRATADA ou de quem em seu 

nome agir; 

 

16.7. Fazer com que os usuários dos serviços recebam tratamentos adequados, 

respeitosos e atenciosos; 

 

16.8. Receber as observações do Fiscal de Contrato, relativamente ao desempenho das 

atividades; 

 

16.9. Comunicar à CONTRATANTE, quaisquer fatos ou circunstâncias detectadas por 

seus empregados quando da execução dos serviços contratados, que prejudiquem ou 

possam prejudicar, a qualidade dos serviços ou comprometer a integridade de pessoas e 

do patrimônio público; 

 

16.10. Caso a CONTRATADA não comprove a manutenção das condições de habilitação 

durante a execução contratual, constituir-se-á inexecução parcial do contrato, incidindo 

as sanções cabíveis; 

 

16.11. Nenhum pagamento será efetuado à CONTRATADA enquanto estiver pendente de 

liquidação qualquer obrigação que lhe tiver sido imposta em decorrência de 

inadimplência contratual; 

 

16.12. Não proceder à veiculação de publicidade deste contrato, salvo se houver prévia 

autorização da Administração; 

 

16.13. Aceitar, nas mesmas condições contratuais, acréscimos ou supressões que se 

fizerem necessários no objeto do presente contrato, até 25% (vinte e cinco por cento) de 

seu valor inicial atualizado; 

 



 

17. DAS OBRIGAÇÕES DA CONTRATANTE 

17.1. Cabe à SUSEP efetuar o pagamento devido pela execução dos serviços demandados 

e realizados, desde que cumpridas todas as formalidades e exigências convencionadas no 

Contrato a ser firmado; 

 

17.2. Não permitir que a CONTRATADA execute tarefas em desacordo com as 

preestabelecidas no contrato; 

17.3. Prestar as informações e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pelos 

empregados da CONTRATADA; 

17.4. Assegurar-se da boa prestação dos serviços, verificando sempre o seu bom 

desempenho, na forma prevista na Lei nº 8666/93; 

17.5. Assegurar-se que os preços contratados estão compatíveis com aqueles praticados 

no mercado, pelas demais empresas que executem serviços similares ao objeto deste 

Termo de Referência, de forma a garantir que sejam mais vantajosos para a SUSEP; 

17.6. Acompanhar e fiscalizar o andamento dos serviços; 

17.7. Especificar e estabelecer diretrizes para aceitação dos serviços executados pela 

Contratada; 

 

17.8. Aplicar à CONTRATADA as sanções administrativas, quando se fizerem 

necessárias; 

 

 

18. DO PAGAMENTO 

 

18.1. O pagamento será efetuado através de ordem bancária e crédito em conta corrente, 

em até 10 (dez) dias da entrega da fatura no protocolo da CONTRATANTE; 

18.2. Antes do pagamento, a SUSEP providenciará a emissão, através de consulta on-line 

ao Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores - SICAF, de certidão de 

situação de regularidade da empresa CONTRATADA, e será juntada aos autos do 

próprio processo; 

18.3. Ocorrendo a necessidade de devolução de nota fiscal/ fatura, a contagem do prazo 

iniciar-se-á a partir da nova data de entrega no protocolo da SUSEP; 

18.4. Nenhum pagamento será efetuado à empresa CONTRATADA, enquanto estiver 

pendente de liquidação, obrigação imposta à mesma em virtude de inadimplência no 

objeto deste termo. 

 

 

 

 

 

 



 

19. GENERALIDADES          

 

 

19.1. Quaisquer danos ou prejuízos causados a SUSEP ou a terceiros, decorrentes da 

execução dos serviços, serão de inteira responsabilidade da Contratada. 

 

19.2. A contratada será obrigada a reparar, remover, reconstruir ou substituir às suas 

expensas quaisquer vícios, defeitos ou incorreções resultantes da execução do serviço 

objeto deste Termo de Referência e/ou dos materiais empregados;  

 

19.3. A administração e o gerenciamento do Contrato ficam a cargo da 

CGADM/COSER, localizado na Av. Presidente Vargas, 730 – 8º andar, Rio de Janeiro, 

RJ. 

 

19.4. Atender a Instrução Normativa MPOG nº 02/08 e suas alterações, preenchendo as 

planilhas de formação e preços; 

 
19.5. Comunicar a contratante, imediatamente, qualquer alteração em seu estatuto social, 

razão social, CNPJ, dados bancários, endereço, telefone, fax ou outros dados pertinentes, 

a fim de serem tomadas as providencias cabíveis; 

 

19.6. Todas as comunicações referentes à execução dos serviços contratados serão 

consideradas regularmente feitas, se entregues ou remetidas pela contratada, através do 

protocolo carta, telegrama ou fax, inclusive qualquer alteração do estatuto social, razão 

social, CNPJ, dados bancários, endereço, telefone, fax ou outros dados pertinentes. 
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Anexo I 

 

 

 

 

Memorial Descritivo 

 

 

 

 

Memorial Descritivo – Novo QTE para o CPD da sede da SUSEP à Av. Presidente 

Vargas, 730 Rio de Janeiro – RJ. 
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Anexo II 

 

 

PLANILHA DE CUSTOS E FORMAÇÃO DE PREÇOS 

 
 

 

Item Quantidade Unidade Preço 
Unitário 

Preço 
Global 

Anotação de Responsabilidade Técnica 1 unidade     

Acompanhamento Engenheiro Eletricista   horas     

Eletricista Industrial   horas     

Ajudante Instalador Elétrico   horas     

Quadro QTE - 18 posições 150A (completo com  
os disjuntores)   unidade     

Fio flexível 16mm
2
   metros     

Fio flexível 35mm
2
   metros     

Fio flexível 25mm
2
   metros     

Fita Isolante   unidade     

Limpeza Final da Obra   m
2
    

Subtotal         

Impostos         

Total         



 

 
Ministério da Fazenda 

SUPERINTENDÊNCIA DE SEGUROS PRIVADOS 
 

TERMO DE REFERÊNCIA COSER Nº 10/2013 

 

 

 

 

Anexo III 

 

 
DECLARAÇÃO DE VISTORIA 

 

 
 

 

A empresa (nome da empresa) declara, para os devidos fins, que no dia __ /__ / 2013, 

realizou vistoria nas instalações da SUSEP, bem como obteve todas as informações 

necessárias para elaboração da proposta relativa ao Termo de Referência COSER nº 

10/2013, não encontrando nenhum óbice à execução do objeto. 

 

 

 

Local e data 

 

 

 

 

 

__________________________________________ 

Assinatura do Representante Legal da Empresa 

 

Nome: 

N.º de identidade: 

Órgão Exp.: 

 

Carimbo com razão social e CNPJ: 


