
SUPERINTENDÊNCIA DE SEGUROS PRIVADOS

TERMO DE REFERÊNCIA
ELETRÔNICO: SUSEP/SEGER/CODIN  Nº 1/2017

PROCESSO Nº: 15414.612050/2016-15
INTERESSADO: COORDENAÇÃO DE RELAÇÕES INTERNACIONAIS

1. INTRODUÇÃO

1.1. Este Termo de Referência foi elaborado em cumprimento ao disposto no parágrafo 2º, do ar�go 9º, do
Decreto  5.450/05 e ao disposto  no ar�go 15,  da Instrução Norma�va  SLTI/MPOG 02/08 e suas alterações
posteriores, e tem por obje�vo a contratação de pessoa jurídica para a prestação de serviços, sob demanda, de
coffee break  e  almoço para a Superintendência de Seguros Privados (SUSEP) nos eventos organizados pela
Coordenação de Relações Internacionais  e Normas (CODIN),  conforme condições,  quan�dades e exigências
estabelecidas neste instrumento.

1.2. Os serviços em tela possuem padrões de desempenho e qualidade que podem ser obje�vamente definidos
pelo Edital por meio de especificações usuais do mercado, enquadrando-se, portanto, como serviços comuns,
nos termos do § 1º, do ar�go 2º, do Decreto nº 5.450/05.

1.3.  O  enquadramento  na  modalidade a  ser  adotada  cabe  à  autoridade responsável  pela  autorização  da
licitação, recomendando-se o �po menor preço.

2. JUSTIFICATIVA        

2.1. Conforme estabelecido no art. 15 do Regimento Interno da SUSEP, aprovado pela Resolução CNSP nº 338,
de  9  de  maio  de  2016,  é  competência  da  CODIN representar  a  SUSEP  em  associações  de  supervisores  e
organismos internacionais; acompanhar e par�cipar da elaboração de acordos de integração internacionais; e
coordenar o acompanhamento das discussões dos organismos internacionais e outros fóruns internacionais.

2.2. O serviço de coffee break e almoço durante a realização de eventos organizados pela CODIN tem como
obje�vo proporcionar aos par�cipantes um mínimo de conforto, uma vez que a pausa e a refeição entre as
jornadas das reuniões são importantes para o descanso mental e a recuperação �sica dos par�cipantes, bem
como proporciona melhores condições para a compreensão e debate dos temas tratados. Além disso, permite
que se evite o gasto de tempo que seria necessário com o deslocamento dos par�cipantes para locais fora das
instalações onde serão realizados os eventos. Dessa forma, a presente contratação tem como obje�vo auxiliar
na eficácia dos eventos organizados pela CODIN, contribuindo assim para o alcance da missão ins�tucional da
SUSEP.

2.3.  A  SUSEP privilegiará na  presente  contratação a adoção,  por  parte da  CONTRATADA,  de boas  prá�cas,
redução de desperdício, assim como o atendimento aos critérios de sustentabilidade ambiental.

2.4. Diante do exposto, jus�fica-se a necessidade de licitação para a contratação dos serviços e quan�ta�vos
descritos.

3. OBJETO

3.1. Fornecimento, sob demanda, de serviço de coffee break e  almoço para a Superintendência de Seguros
Privados (SUSEP) nas condições abaixo discriminadas, exclusivamente para eventos organizados pela CODIN,
como eventos de organismos internacionais, de associações de supervisores internacionais, do Mercosul ou de
eventos  técnicos  com  reguladores  ou  supervisores  estrangeiros  de  seguro,  resseguro,  previdência
complementar e capitalização, devidamente autorizadas pela SUSEP.

4. DAS ESPECIFICAÇÕES
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4.1. Os serviços especializados em coffee break, sob demanda, contemplarão o cardápio de referência no Anexo
III, que deve ser seguido pela empresa CONTRATADA e será objeto de verificação no momento da realização dos
serviços.

4.2. Os serviços especializados em almoço, sob demanda, contemplarão o cardápio de referência no Anexo IV,
que deve ser seguido pela empresa CONTRATADA e será objeto de verificação no momento da realização dos
serviços.

4.3. As bebidas (água sem gás, água com gás, refrigerantes e sucos) deverão ser servidos gelados e em suas
embalagens originais, salvo no caso de sucos naturais.

4.4. Deverá ser disponibilizado gelo, �po cubo, de água potável, na proporção de 06 unidades por par�cipante.

4.5. A composição dos salgados deverá obedecer a proporção de 30% de massa e 70% de recheio.

4.6. Os recheios dos salgados deverão conter carnes brancas sem pele e ossos; carnes vermelhas sem gordura e
ossos; ou queijos brancos.

4.7. No refogado dos recheios deverá predominar a u�lização de verduras naturais.

4.8. É proibida a u�lização de gorduras hidrogenadas na preparação dos alimentos servidos, sejam eles doces
ou salgados.

4.9. Deverão ser providos utensílios necessários para o bom atendimento dos serviços, tais como toalhas de
mesa, guardanapos, talheres, baixelas, copos e mesas, não sendo possível a u�lização de produtos descartáveis
para apresentação das mesas.

4.10. Em se tratando de um mesmo evento, salvo manifestação expressa em contrário, o cardápio deverá ser
sor�do entre as opções constantes nos Anexos III e IV.

4.11. No caso do almoço, deverão ser oferecidas duas opções de prato principal entre as opções constantes no
Anexo IV, a critério da SUSEP.

4.12. Os serviços de coffee break  e de almoço serão prestados no 7o andar da sede da SUSEP, na Avenida
Presidente Vargas, 730, Centro, Rio de Janeiro.

4.13.  A copa do 7o andar do edi�cio sede da SUSEP possui uma geladeira, um micro-ondas e uma pia com
bancada.

4.14. O horário de cada coffee break e do almoço em cada dia de reunião é o descrito a seguir:

              Coffee break ma�nal - de 10h20 às 11h10

              Almoço - de 12h20 às 13h40

Coffee break vesper�no - de 14h50 às 15h40

5. DOS QUANTITATIVOS

5.1. A solicitação a ser feita pela SUSEP será por número de coffee breaks  e  almoços,  observado o pedido
mínimo especificado nos Anexos III e IV.

5.2.  O  quan�ta�vo  mínimo  de  produtos  a  ser  fornecido  por  par�cipante,  por  coffee  break  ou  almoço,
encontra-se fixado nos Anexos III e IV.

5.3. Os Anexos III e IV mostram es�ma�vas das quan�dades e pedidos mínimos de coffee breaks e almoços, as
quais  deverão  servir  somente  como  subsídio  para  elaboração  da  proposta  e  não  cons�tuirão  qualquer
compromisso futuro com a CONTRATADA.

5.4. O valor do coffee break e do almoço a ser pago por evento corresponderá ao preço unitário mul�plicado
pelas quan�dades solicitadas pela SUSEP.

6. DAS CONDIÇÕES DE ENTREGA E EXECUÇÃO

6.1. Os serviços serão fornecidos nos locais, datas e horários definidos pela SUSEP, não havendo necessidade de
pessoas para servir, somente para preparar as mesas.
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6.2.  A  CONTRATADA  receberá  oficialmente  o  pedido  da  SUSEP,  com uma  antecedência  de  no mínimo  72
(setenta  e duas) horas úteis antes da realização do evento,  para  fins  de que a  empresa possa organizar  a
entrega dos produtos no dia do evento, e no horário definido pela SUSEP.

6.3.  Durante  a  execução  dos  serviços,  os  funcionários  da  CONTRATADA  deverão  estar  uniformizados  e
devidamente iden�ficados.

6.4. Conferir, mediante a presença do responsável pelo recebimento da SUSEP, se o serviço foi executado de
forma conveniente, refazendo o serviço sem prejuízo à SUSEP, caso necessário.

6.5. Na execução dos serviços deverão ser observadas as especificações técnicas estabelecidas neste Termo de
Referência e as normas técnicas da Vigilância Sanitária.

7. FUNDAMENTAÇÃO LEGAL

7.1. Decreto nº 84.444/90, Decreto nº 5.450/05, Lei nº 8.666/93 e Instrução Norma�va SLTI nº 02/08, demais
legislações per�nentes e todas as respec�vas atualizações.

8. CONTRATAÇÃO

8.1. Os serviços em tela possuem padrões de desempenho e qualidade que podem ser obje�vamente definidos
pelo edital por meio de especificações usuais do mercado, enquadrando-se, portanto, como serviços comuns,
nos termos do § 1º, do ar�go 2º, do Decreto nº 5.450/05.

8.2.  Fica  esclarecido  que não  se  estabelece,  por  força  da  prestação dos  serviços  objeto  deste  Termo  de
Referência,  qualquer relação de emprego entre a SUSEP e os empregados da CONTRATADA u�lizados para
execução dos serviços.

9. REQUISITOS MÍNIMOS NECESSÁRIOS PARA HABILITAÇÃO TÉCNICA DAS LICITANTES

9.1. A LICITANTE deverá apresentar atestado de comprovação de que tenha executado ou esteja executando
serviços compa�veis em quan�dade com o objeto licitado, com qualidade sa�sfatória, a pelo menos 01 (uma)
pessoa jurídica de direito público ou privado. Os atestados de comprovação deverão conter nome, endereço,
assinatura legível, cargo na pessoa jurídica de direito público ou privado e telefone para contato ou qualquer
outro meio do qual a SUSEP possa valer-se para manter contato com a pessoa declarante, se for o caso.

9.2. Comprovação de inscrição da LICITANTE no Conselho regional de Nutricionistas (CRN) em que tenha sua
respec�va sede, em observância ao disposto no art. 18 do Decreto nº 84.444/80.

9.3. A LICITANTE deverá disponibilizar todas as informações necessárias à comprovação da legi�midade dos
atestados  solicitados,  apresentando,  dentre  outros  documentos,  cópia  do  Contrato  que  deu  suporte  à
contratação, endereço atual da contratante e local em que foram prestados os serviços.

10. DO PREPOSTO

10.1. A Contratada deverá indicar preposto, aceito pela SUSEP, para representá-la perante a SUSEP e atuar
como interlocutor principal com a SUSEP.

10.2. Deverá ser entregue à SUSEP, no início da prestação dos serviços, carta de indicação do preposto, assinada
pelo  representante  legal  da  CONTRATADA,  conforme  modelo  do  Anexo  II,  de  modo  a  não  caracterizar
subordinação direta dos profissionais da CONTRATADA à SUSEP.

10.3. Sempre que houver, por qualquer mo�vo, mudança de preposto, a CONTRATADA fica obrigada a informar
à SUSEP, observadas as mesmas formalidades exigidas quando da primeira apresentação do preposto.

10.4. A CONTRATADA deverá instruir seu preposto quanto à necessidade de atender prontamente a quaisquer
solicitações da SUSEP, do Gestor do Contrato ou de seu subs�tuto, acatando imediatamente as determinações,
instruções e orientações destes,  inclusive quanto ao cumprimento das Normas Internas, e devendo,  ainda,
tomar todas as providências per�nentes para que sejam corrigidas quaisquer falhas detectadas na execução
dos serviços contratados.
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10.5. O preposto é de responsabilidade da CONTRATADA e a sua função é a de intermediação da CONTRATADA
e a SUSEP. Suas tarefas deverão ser executadas com eficiência, em tempo hábil, sendo de responsabilidade da
CONTRATADA sua localização.

11. DO PREÇO  

11.1.  O preço de referência para esta  contratação é de R$ 10.105,20 (dez mil, cento e cinco reais  e vinte
centavos).

Item Subitem Produto Unidade Total
es�mado

Valor  Unitário
(R$  -  por
par�cipante)

Valor  total
(R$)

1

1.1

Coffee  break,
exclusivamente  para
eventos organizados pela
CODIN

Coffee  break
por
par�cipante

120 R$ 41,88 R$
5.025,60

1.2
Almoços,  exclusivamente
para eventos organizados
pela CODIN

Almoço  por
par�cipante 60 R$ 84,66 R$

5.079,60

Valor global (R$) R$
10.105,20

11.2. O valor de referência para esta contratação tem como base a média das três propostas recebidas para
contratação semelhante de fornecimento de coffee breaks e almoços para evento da IAIS ocorrido na SUSEP em
novembro de 2016, constantes no processo 15414.605021/2016-05.

12. DA VIGÊNCIA E DO REAJUSTE

12.1. O prazo de vigência desta contratação é de 12 (doze) meses, contados a par�r da data de assinatura do
Contrato, ou até o fornecimento do serviço de coffee break e almoço para todos os eventos relacionados nos
Anexos III e IV, o que ocorrer primeiro.

12.2. O valor do coffee break e do almoço, por par�cipante, será fixo e irreajustável.

13. DAS PROPOSTAS

13.1. A proposta deverá conter, dentre outras, as seguintes informações:

13.1.1. dados da empresa (Razão Social, CNPJ, endereço, telefone, etc.);

13.1.2. conta bancária (nome e número do banco, da agência e da conta corrente);

13.1.3. valores expressos em moeda corrente nacional;

13.1.4. declaração de total concordância com as condições es�puladas neste Termo de Referência;

13.1.5. prazo de validade da proposta de no mínimo 90 (noventa) dias;

13.1.6. atestados de comprovação da prestação de serviços de que trata a Seção 9 deste Termo de Referência;

13.1.7. Cer�dão Nega�va de Débitos Trabalhistas (CNDT) e demais cer�dões exigidas pela legislação vigente; e

13.1.8. Planilha Es�ma�va de Custos e Formação de Preços, devidamente preenchida, conforme Anexo I deste
Termo de Referência.
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OBS: Somente serão consideradas VÁLIDAS as propostas que contenham a planilha do Anexo I deste Termo de
Referência devidamente preenchida.

13.2. A proposta deverá atender, no que cabível, a toda legislação de licitações e Contratos e especialmente à
Instrução Norma�va SLTI/MPOG 02/08 e suas alterações posteriores.

14. DA GESTÃO E FISCALIZAÇÃO

14.1.  A SUSEP exercerá, através de um Gestor de Contrato, a fiscalização dos serviços executados e do fiel
cumprimento das exigências constantes desse Termo, o que não exclui a fiscalização e supervisão dos serviços
por parte da CONTRATADA e não exime esta úl�ma da responsabilidade pela sua execução.

14.2. A fiscalização do Contrato poderá, para fins de realização da verificação mencionada no subitem anterior,
u�lizar-se  de  quaisquer  instrumentos  previstos  no  presente  Termo  de  Referência,  no  Edital  de  Licitação,
inclusive seus anexos, ou na legislação vigente.

14.3. Os casos omissos ou dúvidas suscitadas por parte da contratada que não sejam esclarecidas pelo gestor
de Contrato serão esclarecidos pela autoridade competente da SUSEP.

14.4. Todas as comunicações referentes à execução dos serviços contratados serão consideradas regularmente
feitas, se entregues ou reme�das pela SUSEP através de protocolo, email,  carta, telegrama ou fax, inclusive
qualquer alteração do estatuto social, razão social, CNPJ, dados bancários, endereço, telefone, fax ou outros
dados per�nentes.

15. DAS OBRIGAÇÕES DA CONTRATADA

Cabe à CONTRATADA:

15.1. Guardar o mais absoluto sigilo em relação às informações ou documentos de qualquer natureza de que
venha a tomar conhecimento, respondendo administra�va, civil e criminalmente por sua indevida divulgação
e/ou incorreta ou descuidada u�lização.

15.2. Comunicar à SUSEP, imediatamente, qualquer alteração em seu estatuto social, razão social, CNPJ, dados
bancários,  endereço,  telefone,  fax  ou outros  dados per�nentes,  a  fim  de  serem  tomadas  as  providências
cabíveis.

15.3. Não transferir, no todo ou em parte, a execução do presente Contrato, sem prévia e expressa autorização
da SUSEP.

15.4.  Responder administra�va,  civil  e penalmente por  quaisquer  danos materiais  ou pessoais  causados à
SUSEP e/ou a terceiros  por  seus  empregados,  dolosa  ou culposamente,  em razão de  ação ou omissão da
CONTRATADA ou de quem em seu nome agir.

15.5.  Ressarcir  todo e qualquer dano à SUSEP ou a terceiros, em decorrência de ação ou omissão de seus
empregados.

15.6.  Reparar, corrigir, remover, reconstruir  ou subs�tuir, às suas expensas, no todo ou em parte, os danos
causados, comprovadamente, por seus funcionários.

15.7. Ressarcir  o valor correspondente aos danos causados em bens de propriedade da SUSEP, o qual será
calculado de acordo com o preço de mercado e recolhido por depósito a favor da CONTRATANTE através de
GRU – Guia de Recolhimento da União –  no prazo máximo de 05 (cinco) dias úteis a par�r da no�ficação,
garan�da  ampla  defesa  e  o  contraditório.  Se  o  valor  dos  danos  não  for  pago  ou  depositado,  será
automa�camente descontado da garan�a, caso haja. Em caso de saldo insuficiente, o valor complementar será
cobrado administra�va/judicialmente.

15.8.  Informar  a  seus  empregados  sobre a  proibição  de  re�rarem-se  do prédio  ou  instalações  da  SUSEP
portando volumes ou objetos dessa, sem a devida autorização da fiscalização do Contrato;

15.9. Não proceder à veiculação de publicidade deste Contrato, salvo se houver prévia autorização da SUSEP;

15.10. Aceitar, nas mesmas condições contratuais, acréscimos ou supressões que se fizerem necessários no
objeto do Contrato a ser celebrado, até 25% (vinte e cinco por cento) de seu valor inicial atualizado.
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15.11.  Manter,  durante toda a  execução do Contrato a ser celebrado, todas  as condições de habilitação e
qualificação  exigidas  na  licitação.  Caso  a  CONTRATADA  não  comprove  a  manutenção  das  condições  de
habilitação durante a execução contratual, cons�tuir-se-á falta contratual que enseja a aplicação das sanções
cabíveis.

16. DAS OBRIGAÇÕES DA SUSEP

Cabe à SUSEP:

16.1. Efetuar o pagamento devido pela execução dos serviços demandados e realizados, desde que cumpridas
todas as formalidades e exigências convencionadas no Contrato a ser firmado.

16.2.  Permi�r  acesso  dos  empregados  da  Contratada  às  suas  dependências  para  execução  dos  serviços
referentes ao objeto deste Termo de Referência, quando necessário.

16.3.  Prestar  as  informações  e  os  esclarecimentos  que  venham  a  ser  solicitados  pelos  empregados  da
Contratada.

16.4.  Assegurar-se  da  boa prestação dos  serviços,  verificando sempre  o  seu  bom desempenho,  na  forma
prevista na Lei nº 8666/93.

16.5. Acompanhar e fiscalizar o andamento dos serviços.

16.6. Especificar e estabelecer diretrizes para aceitação dos serviços executados pela Contratada;

16.7. Aplicar à CONTRATADA as sanções administra�vas, quando se fizerem necessárias;

17. DO PAGAMENTO

17.1. Em contraprestação aos serviços prestados, o pagamento será efetuado em moeda corrente nacional, por
meio de ordem bancária e crédito em conta corrente, em até 10 (dez) dias úteis contados da entrega da nota
fiscal/fatura no Protocolo da SUSEP, caso a nota fiscal/fatura esteja devidamente discriminada e acompanhada
de todos os documentos necessários ao pagamento.

17.2. A nota fiscal/fatura deverá discriminar o mês da prestação do serviço e o serviço prestado.

17.3. Previamente à contratação e antes de cada pagamento, será emi�da, pela SUSEP, através de consulta “on
line”,  cer�dão  que  comprove  a  regularidade  da  situação  da  CONTRATADA  junto  ao  SICAF  -  Sistema  de
Cadastramento Unificado de Fornecedores.

17.3.1. Constatando-se, junto ao SICAF, situação de irregularidade da CONTRATADA, deve-se providenciar a sua
advertência,  por  escrito,  no sen�do de  que,  no prazo de 5  (cinco)  dias  úteis,  o  fornecedor  regularize sua
situação ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. Este prazo poderá ser prorrogado uma vez, a critério da
SUSEP.

17.4. Persis�ndo a irregularidade, a SUSEP deverá adotar as medidas necessárias à rescisão do contrato em
execução, nos autos dos processos administra�vos correspondentes, assegurada à contratada a ampla defesa.

17.5. Será verificada, também, a cer�dão de débitos trabalhistas, conforme legislação vigente.  

17.6. A contratada poderá ser penalizada, de acordo com a legislação vigente e com as cláusulas deste Termo,
caso não mantenha regulares suas cer�dões obrigatórias.

17.7. Ocorrendo devolução da nota fiscal/fatura, por incorreções, a contagem do prazo iniciará a par�r da nova
data de entrega no protocolo da SUSEP.

18. DA GARANTIA

18.1. Não será exigida a garan�a contratual prevista no art. 56 da Lei nº 8.666/93.

19. SANÇÕES ADMINISTRATIVAS

19.1.  O não cumprimento total  ou parcial  das obrigações assumidas  na  forma e  nos  prazos  estabelecidos
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sujeitará a CONTRATADA às penalidades constantes do art. 7º da Lei nº 10.520/02 c/c o art. 28 do Decreto nº
5.450/05, garan�da prévia defesa.

19.2.  Em  caso  de  inexecução  do  Contrato,  erro  na  execução,  execução  imperfeita,  mora  de  execução,
inadimplemento contratual ou não veracidade das informações prestadas, a CONTRATADA estará sujeita às
seguintes sanções administra�vas, que poderão ser cumuladas, conforme a espécie de falta come�da, sendo
também possível desde logo a aplicação da penalidade mais rigorosa, em vista da gravidade da conduta e dos
prejuízos dela decorrentes:

19.2.1. Descumprimento dos prazos de atendimento definidos no objeto da contratação:

19.2.1.1. Multa de 10% do valor referente à prestação dos serviços, no caso de atrasos de até trinta minutos,
por serviço atrasado;

19.2.1.2. Multa de 20% do valor referente à prestação dos serviços, no caso de atraso superior a trinta minutos,
por serviço atrasado;

19.2.1.3. Rescisão unilateral do Contrato pela Susep, no caso da 2ª reincidência no período de 12 (doze) meses
do Contrato; ou

19.2.1.4. Impedimento de licitar e contratar com a União, Estados, Distrito Federal ou Municípios por até 5
(cinco) anos, com o descredenciamento no Sicaf, ou nos sistemas de cadastramento de fornecedores a que se
refere o inciso XIV do art. 4º da Lei n° 10.520/02, na 3ª reincidência no período de 12 (doze) meses do Contrato.

19.2.2. Descon�nuação na prestação do serviço, retardamento da execução do objeto, fraude na execução do
Contrato, comportar-se de modo inidôneo, come�mento de fraude fiscal ou não manutenção da proposta:

19.2.2.1. Multa de 10% do valor total es�mado do Contrato;

19.2.2.2. Rescisão unilateral do Contrato pela SUSEP;

19.2.2.3. Impedimento de licitar e contratar com a União, Estados, Distrito Federal ou Municípios por até 5
(cinco) anos e descredenciamento no Sicaf, ou nos sistemas de cadastramento de fornecedores a que se refere
o inciso XIV do art. 4º da Lei n° 10.520/02.

19.2.3. Hipóteses não elencadas nos demais itens desta cláusula ensejarão a aplicação de penalidade de:

19.2.3.1. Multa de 10% do valor do serviço que deveria ter sido prestado.  

19.2.3.2. Rescisão unilateral do Contrato.

19.2.3.3. Impedimento de licitar e contratar com a União, Estados, Distrito Federal ou Municípios por até 5
(cinco) anos e descredenciamento no Sicaf, ou nos sistemas de cadastramento de fornecedores a que se refere
o inciso XIV do art. 4º da Lei n° 10.520/02.

19.3. As multas aplicadas poderão ser descontadas dos pagamentos devidos à CONTRATADA, recolhidas à conta
Única do Tesouro Nacional em favor da SUSEP ou, quando for o caso, cobradas judicialmente.

19.4. As multas não têm caráter indenizatório e seu pagamento não eximirá a CONTRATADA de ser acionada
judicialmente pela responsabilidade civil derivada de perdas e danos junto à SUSEP, decorrentes das infrações
come�das.

19.5. No processo de aplicação de sanções, será sempre assegurado o direito ao contraditório e à ampla defesa.

19.6.  A  data  de  vencimento  de  multa  aplicada  será  o  10°  (décimo)  dia  após  a  data  de  assinatura  da
correspondência que a encaminhar ou da publicação do respec�vo edital.

20. DA RESCISÃO CONTRATUAL

20.1. O Contrato poderá ser rescindido por inadimplemento de suas cláusulas ou quando verificados os fatos
previstos no art. 78 da Lei nº 8.666/1993, observadas as disposições con�das nos arts. 79 e 80 da referida Lei,
assegurado o contraditório e a ampla defesa.

20.2. Ocorrendo a rescisão, por culpa exclusiva da CONTRATADA, além das penalidades administra�vas cabíveis,
esta responderá por perdas e danos e demais cominações legais.

20.3. O Contrato também poderá ser rescindido unilateralmente pela SUSEP, por mo�vo de sua conveniência,
no�ficando-se à  CONTRATADA com antecedência mínima de 30 (trinta) dias e,  ainda,  por  acordo entre as
partes.
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20.4. Os procedimentos de rescisão contratual, tanto os amigáveis como os determinados por ato unilateral da
SUSEP,  serão  formalmente  mo�vados,  assegurada,  à  CONTRATADA,  na  segunda  hipótese,  a  produção  do
contraditório e de ampla defesa, mediante prévia e comprovada in�mação da intenção da SUSEP para que, se o
desejar, a CONTRATADA apresente defesa no prazo de 5 (cinco) dias úteis contados de seu recebimento e, em
hipótese de desacolhimento da defesa, interponha recurso hierárquico no prazo de 5 (cinco) dias úteis contados
da in�mação comprovada da decisão rescisória.

Responsável pelo Termo de Referência

_______________________________

Nome Completo GUSTAVO ADOLFO ARAUJO CALDAS

Cargo ANALISTA TÉCNICO

Matrícula SIAPE 1818365

ANEXO I

MODELO DE PLANILHA DE CUSTOS E FORMAÇÃO DE PREÇOS

Orientações iniciais importantes:

I  -  SOMENTE  SERÃO  ACEITAS  PLANILHAS  COM  A  FORMATAÇÃO  DA  PLANILHA  DISPONIBILIZADA  NO  SITE
WWW.COMPRASGOVERNAMENTAIS.GOV.BR E VIA EMAIL, QUANDO DA SOLICITAÇÃO DE PROPOSTA.

II - A licitante deverá observar todos os comentários e explicações inseridos pela SUSEP na própria planilha.

III – O correto preenchimento dos itens da planilha é de TOTAL RESPONSABILIDADE da licitante, de acordo com
a legislação em vigor e com as especificidades de cada empresa.

IV – A planilha elaborada pela licitante deverá conter valores em moeda nacional.

V – Cada unidade de fornecimento deverá observar os quan�ta�vos dos pedidos mínimos fixados nos Anexos III
e IV.

Item Subitem Produto Unidade Total
es�mado

Valor Unitário (R$
- por par�cipante)

Valor
total
(R$)
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1

1.1

Coffee  break,
exclusivamente  para
eventos  organizados  pela
CODIN

Coffee  break
por par�cipante 120

1.2
Almoços,  exclusivamente
para  eventos  organizados
pela CODIN

Almoço  por
par�cipante 60

Valor global (R$)

ANEXO II

Indico  o  Sr.  (nome),  CPF  XXXXX,  RG  XXXXXXX,  email  XXXXX  e  telefone  XXXXXX  para  ser  o  Preposto  que
representará  a  empresa  (______________________________________________________  e  CNPJ
_________________________).

Declaro, para os devidos fins de prova junto à Superintendência de Seguros Privados – SUSEP, que o Preposto
acima indicado será responsável pela boa execução do objeto constante neste Termo de Referência, possuindo
todas as informações rela�vas à sua fiel execução e amplos poderes para decidir e dirimir questões rela�vas ao
Contrato com a SUSEP, sendo ele o contato da Contratada perante a Contratante.

__________________ , _____ de _____________________ de ________

(local e data)

________________________________________________________

Assinatura do Representante Legal da Empresa

________________________________________________________

(nome por extenso do Representante Legal da Empresa)
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ANEXO III – COFFEE BREAKS

Tabela 1 – quan�dades e pedidos mínimos es�mados

Evento Nº  de  par�cipantes
es�mado

Nº  de
dias

Total  es�mado  de  coffee
breaks por evento

Reunião  do  Macropruden�al  Policy  &
Surveillance Working Group (MPSWG) 15 2 60

Reunião da Reinsurance Task Force (ReTF) 15 2 60

Tabela 2 – quan�dades mínimas para o Coffee Break

Produto Unidade Quan�dade mínima por par�cipante

Salgados (três �pos no mínimo) Unidade 6

Doces (dois �pos no mínimo) Unidade 4

Pão de Metro Fa�a 1

Refrigerante Copo (200 ml) 2

Suco de Fruta Natural Não Adoçado Copo (200 ml) 2

Café expresso - máquina de cápsulas Cápsula 2

Água sem gás Garrafa (500 ml) 1

Água com gás Garrafa (500 ml) 1

Notas:

1) 1 pão de metro = 20 fa�as

2) Suco de fruta natural não adoçado em jarras acompanhadas de sachês de açúcar e adoçante

3) Sempre oferecer, pelo menos, uma opção de refrigerante regular e uma diet

Tabela 3 – Cardápio
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I – Salgados

1.1 – Empadas:

a) frango;

b) queijo;

c) opção vegana.

1.2 - Pastéis de forno:

a) frango;

b) carne;

c) camarão;

d) opção vegana.

1.3 – Esfirras:

a) carne;

b) ricota;

c) frango.

1.4 – Pão de queijo;

1.5 – Minisanduíches naturais, incluindo opção vegana;

1.6 – Minisanduíches de queijo e peito de peru;

1.7 – Folheado salgado:

a) camarão;

b) bacalhau;

c) queijo.

II – Doces

2.1 - açaí ba�do com banana e granola;

2.2 -  bombinha chocolate;

2.3 - tortelete de frutas;

2.4 - brigadeiro;

2.5 - quindim;

2.6 - iogurte;
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2.7 - salada de frutas.

III – Pão de metro

3.1 - presunto, queijo muçarela, molho rose, alface, tomate;

3.2 - presunto defumado, queijo prato, pasta de provolone, alface, tomate;

3.3 -presunto cozido, peito de peru defumado, queijo prato, molho rosé, alface, tomate;

3.4 - presunto de peru, queijo muçarela, abacaxi, maionese, alface, tomate.

3.5 - opção com pão e recheio vegano

IV – Bebidas

4.1 - Suco de frutas natural não adoçado – 2 variedades no mínimo por evento;

4.2 - Refrigerantes (normal e diet) – garrafa de 2 litros;

4.3 – Água com gás – garrafa de 500 ml;

4.4 – Água sem gás – garrafa de 500 ml.

ANEXO IV - ALMOÇOS

Tabela 1 – quan�dades e pedidos mínimos es�mados

Evento Nº  de  par�cipantes
es�mado

Nº  de
dias

Total  es�mado  de
almoços por evento

Reunião  do  Macropruden�al  Policy  &
Surveillance Working Group (MPSWG) 15 2 30

Reunião da Reinsurance Task Force (ReTF) 15 2 30

Tabela 2 – quan�dades mínimas para o Almoço

Produto Unidade Quan�dade mínima por par�cipante

Entrada (1 �po no mínimo) Unidade 1

Prato principal (2 �pos no mínimo) Unidade 1

Sobremesa (2 �pos no mínimo) Unidade 2

Refrigerante Copo (200 ml) 2
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Suco de Fruta natural não adoçado Copo (200 ml) 2

Água sem gás Copo (200 ml) 1

Água com gás Copo (200 ml) 1

Notas:

1) Suco de fruta natural não adoçado em jarras acompanhadas de sachês de açúcar e adoçante

2) Sempre oferecer, pelo menos, uma opção de refrigerante regular e uma diet

Tabela 3 – Cardápio

I – Entrada

1.1 – Saladas (com oferta de molho à parte):

a) salada de folhas com palmito;

b) salada de legumes

II – Prato Principal

2.1 – picadinho carioca

2.2 -  escondidinho de carne seca

2.3 -  canelone de ricota com tomate, azeitonas e manjericão

2.4 – empadão de palmito

III – Sobremesa

3.1 – Torta de limão

3.2 -  Manjar de coco com calda de ameixa

3.3 – Pudim de leite

3.4 -  Sorvete de frutas tropicais

3.5 – Sorvete de goiabada com queijo

IV – Bebidas

4.1 - Suco de frutas natural não adoçado – 2 variedades no mínimo por evento;

4.2 - Refrigerantes (normal e diet) – garrafa de 2 litros;

4.3 – Água com gás – garrafa de 500 ml;

4.4 – Água sem gás – garrafa de 500 ml.

Rio de Janeiro, 06 de janeiro de 2017. 
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Atenciosamente,

Documento assinado eletronicamente por WILLIAM PAIVA CHAVES (MATRÍCULA 1818373),
Coordenador, em 06/01/2017, às 10:44, conforme horário oficial de Brasília, com fundamento
nos art. ar�gos 369, 405 e 425 da lei nº 13.105/2015 c/c Decreto nº 8.539/2015 e Instruções
Susep 78 e 79 de 04/04/2016 .

A autenticidade do documento pode ser conferida no site https://sei.susep.gov.br
/sei/controlador_externo.php?acao=documento_conferir&acao_origem=documento_conferir&
id_orgao_acesso_externo=0 informando o código verificador 0056911 e o código CRC
0FCD123C.

Referência: Processo nº 15414.612050/2016-15 SEI nº 0056911
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