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TERMO DE REFERENCIA COSEP N° 06/2017

1. INTRODUCAO

1.1. Este Termo de Referéncia foi elaborado em cumprimento ao disposto no paragrafo 2°, do
artigo 9°, do Decreto 5.450/05 e ao disposto no artigo 15, da Instrucdo Normativa
SLTI/MPOG 02/2008 e pela Portaria Normativa SLTI/MPOG n° 07/2011, e tem por
objetivo a contratacdo de pessoa juridica para fornecimento de componentes para as
divisorias instaladas na sede da Susep localizada na Avenida Presidente Vargas n° 730.

1.2. A presente contratacdo sera efetuada através de licitacdo, na modalidade Pregdo Eletronico,
do tipo menor preco e observara os preceitos gerais de Direito Publico, e em especial as
disposicOes da Lei n® 10.520/02, combinado com o Decreto n® 5.450/05, e subsidiariamente
a Lei n° 8.666/93 e suas alteracGes posteriores, e serd ainda subordinada as condicGes e
exigéncias estabelecidas no Edital.

2. JUSTIFICATIVA

2.1. Em 2007/2008 foi realizada a reforma do prédio onde se localiza atualmente sede da Susep
no municipio do Rio de Janeiro. Foram instaladas divisorias do tipo piso-teto PPP e painel
vidro PVV, além de portas simples e duplas.

2.2. Com as constantes demandas de mudancas de layout foi sendo consumido o material
sobressalente como as placas divisdrias, guias de piso/teto, colunas, etc.

2.3. Assim, faz-se necessaria a aquisicdo componentes de diviséria para reposicdo de estoque
atendendo as constantes demandas da Administracdo. Os componentes a serem fornecidos
deverdo ser plenamente compativeis e intercambiaveis com os ja instalados no local.

3. OBJETO

3.1. Contratacdo de pessoa juridica para fornecimento de componentes para as divisorias
instaladas na sede da Susep localizada na Avenida Presidente Vargas n® 730. Os
componentes deverdo ser plenamente compativeis e intercambiaveis com aqueles instalados
no local.

4. FUNDAMENTACAO LEGAL

4.1. Decreto n° 2.271/97, Lei n° 10.520, de 17/07/2002, Decreto n° 3.555, de 08/08/2000,
Decreto n° 5.450, de 31/05/2005, Lei n° 8.666, de 21/06/1993 e Instru¢cdo Normativa SLTI
n® 02/2008, demais legislacdes pertinentes e todas as respectivas atualizacdes.

5. CONTRATACAO

5.1. Os servicos em tela possuem padrGes de desempenho e qualidade que podem ser
objetivamente definidos pelo Edital por meio de especificacbes usuais do mercado,
enquadrando-se, portanto, como servigos comuns, nos termos do 8§ 1° do artigo 2° do
Decreto n° 5.450/2005.
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5.2. Tendo em vista o0 enquadramento do servigo a ser contratado como servigco comum, para fins
do disposto no Decreto 5.450, de 31 de maio de 2005, a licitacdo devera ser realizada na
modalidade Pregéo Eletronico.

5.3. Tendo em vista a execu¢do em parcela Gnica (ndo continuada), e de forma a ndo onerar
desnecessariamente a contratacéo, fica dispensada a apresentacdo de garantia contratual, bem
como da assinatura do termo de contrato, em conformidade com os arts. 56 e 62 da Lei

8.666/93.

6. DOS COMPONENTES A SEREM FORNECIDOS

6.1. A Contratada devera fornecer, no prazo de 45(quarenta e cinco) dias contados a partir da
solicitacdo por email pelo fiscal do contrato, 0s seguintes componentes:

PLACA DIVISORIA 0,898m x 2,37m 90 unidades
PLACA DIVISORIA 0,898m x 2,52m 12 unidades
PORTA SIMPLES COMPLETA 0,827m X 2,098m 4 unidades
MONTANTE VERTICAL 5,9cm x 4,2cm x 2,70m 45 unidades
PORTA DUPLA COMPLETA 0,607m X 2,095m 1 unidade
TRAVESSA (MARCO DE PORTA SIMPLES) 4 unidades
TRAVESSA (MARCO DE PORTA DUPLA) 1 unidade

GUIADETETO

20 unidades de 3 metros

GUIA DE PISO

20 unidades de 3 metros

SAIDA DE PAREDE

20 unidades de 2,70 metros

COLUNA ESQUINA 9cm X 9cm X 2,60m

7 unidades

COLUNA TERMINAL 2,8cm X 9cm X 2,60m 7 unidades
CONJUNTO DE MARCO COMPLETO PORTA SIMPLES | 4 unidades
CONJUNTO DE MARCO COMPLETO PORTA DUPLA 1 unidade

GRAPA ESQUERDA 440 unidades
GRAPA DIREITA 440 unidades
FECHADURA 5 unidades
DOBRADICA 18 unidades
FECHO PARA PORTA DUPLA 2 unidades
PARAFUSO 4X16 2000 unidades
PARAFUSO 45X50 200 unidades

PARAFUSO 35X16 BROCANTE

1000 unidades

PARAFUSO 4X30 BROCANTE

500 unidades

BUCHA S6

200 unidades

6.2. Os componentes deverdo ser plenamente compativeis e intercambidveis com os instalados
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no local e fornecidos pela Empresa RM Moveis e Interiores Ltda, CNPJ 06.333.808/0001-
17.

7. REQUISITOS MINIMOS NECESSARIOS PARA A EXECUCAO DOS SERVICOS

7.1. A contratada deverad apresentar em seu estatuto social objeto compativel com a presente
contratacao.

7.2. A contratada devera apresentar:

7.2.1. 01 (um) Atestado de capacidade técnica, fornecido por pessoa juridica de direito
publico ou privado de execucdo de servico de caracteristicas semelhantes ao descrito no
objeto a ser contratado contemplando o fornecimento minimo de 130 metros quadrados
de divisorias em painel.

8. DA VIGENCIA E DA GARANTIA

8.1. O prazo de garantia dos produtos é de 12(doze) meses contados a partir da data de entrega
definitiva.

8.2. O presente contrato ndo podera ser prorrogado apés o fim de sua vigéncia.

9. DAVISTORIA

9.1. A vistoria prévia a licitacdo € obrigatoria e devera ser realizada por representante da empresa
licitante, para que seja verificado in loco os componentes instalados e sua compatibilidade, e
para que todas as ddvidas e esclarecimentos sejam tirados.

9.2. Nao serdo aceitas quaisquer alegacdes posteriores, durante a execucdo do contrato, sobre o
objeto deste Termo e sobre as caracteristicas dos componentes das divisorias.

9.3. A \vistoria deverd ser agendada pelo telefones: (21) 3233-4099/4197 ou pelo e-mail:
compras.rj@susep.gov.br

10. DO PRECO DE REFERENCIA

10.1. O custo médio da contratagdo é de R$ 75.275,21 para o fornecimento e entrega dos
componentes de divisoria especificados neste Termo de Referéncia.

10.2. Os valores acima foram aferidos em pesquisa de precos junto ao Portal de Compras do
Governo Federal.

11. DA GESTAO E FISCALIZACAO

11.1. Durante o periodo de vigéncia do contrato, a execucao dos servicos sera acompanhada e
fiscalizada pela SUSEP, através de um fiscal devidamente designado, o que ndo exclui
fiscalizacdo e supervisdo dos servicos por parte da contratada e ndo exime esta Gltima da
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responsabilidade pela sua execucao.

11.2. Este acompanhamento e fiscalizagcdo da execugdo contratual, efetuada por representantes
da SUSEP, sendo permitida a contratacdo de terceiros para assisti-la e subsidia-la de
informagdes pertinentes a essa atribuicdo, tera a finalidade de se observar o fiel
cumprimento das exigéncias constantes desse Termo, em especial nos seguintes aspectos:

I. Os resultados alcangados em relagdo ao contratado, com a verificagdo dos prazos de
execucdo e da qualidade demandada;

ii. A qualidade e quantidade dos recursos materiais utilizados;
iii. O cumprimento das demais obrigacdes decorrentes do contrato; e
iv. A satisfacdo do publico usuério.

11.3. A fiscalizacdo do Contrato poderd, para fins de realizacdo da verificagdo mencionada no
subitem anterior, utilizar-se de quaisquer instrumentos previstos no presente Termo de
Referéncia, no Edital de Licitacdo, inclusive seus anexos, ou na legislacdo vigente,
notadamente no Anexo 1V da IN MPOG n° 02/2008.

11.4. Os casos omissos ou duvidas suscitadas por parte da contratada que ndo sejam
esclarecidas pelo gestor de Contrato serdo esclarecidos pela autoridade competente da
SUSEP.

11.5. As decisdes e providéncias que ultrapassarem a competéncia da fiscalizacdo deverdo ser
encaminhadas ao Coordenador-Geral de Administracdo e Financas da SUSEP, ou a chefia
imediata a area fiscalizadora na ocasido, em tempo habil, para a adogdo das medidas
cabiveis.

11.6. Todas as comunicacOes referentes a execucdo dos servi¢os contratados serdo consideradas
regularmente feitas, se entregues ou remetidas pela contratada, através de protocolo, email,
carta, telegrama ou fax, inclusive qualquer alteracdo do estatuto social, razdo social, CNPJ,
dados bancarios, endereco, telefone, fax ou outros dados pertinentes.

12. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA
Cabe a contratada:

12.1. Responsabilizar-se pelo cumprimento dos postulados legais vigentes, de ambito federal,
estadual ou municipal;

12.2. Quando for o caso e no que for aplicavel, cumprir e fazer cumprir por parte de seus
empregados e prepostos, as normas da SUSEP;

12.3. Guardar o mais absoluto sigilo em relagdo as informacGes ou documentos de quaisquer
naturezas de que venha tomar conhecimento, respondendo administrativa, civil e
criminalmente por sua indevida divulgacao e/ou incorreta ou descuidada utilizaco;

12.4. Através de seu empregado designado e mediante assinatura de Termo especifico de
compromisso, a cumprir as condi¢bes estabelecidas, bem como as normas de trabalho
pertinentes aos servidores publicos da SUSEP, especialmente as que resguardam a
manutengdo do sigilo e a veiculacdo de informagdes a que tiver acesso em decorréncia do
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exercicio da funcdo, respondendo criminalmente, no caso de violagao;

12.5. Comunicar a SUSEP, imediatamente, qualquer alteracdo em seu estatuto social, razdo social,
CNPJ, dados bancérios, endereco, telefone, fax ou outros dados pertinentes, a fim de serem
tomadas as providéncias cabiveis;

12.6. Assumir inteira responsabilidade pela execucdo dos servigos que prestar, e ndo transferir, no
todo ou em parte, a execucdo do presente Contrato, sem prévia e expressa autorizagdo da
SUSEP;

12.7. Arcar com todos os dnus necessarios a completa execucdo dos servigos englobados neste
Termo;

12.8. Responder administrativa, civil e penalmente por quaisquer danos materiais ou pessoais
ocasionados a SUSEP e/ou terceiros por seus empregados, dolosa ou culposamente, em razdo
de acdo ou omissdo da contratada ou de quem em seu nome agir;

12.9. Ressarcir todo e qualquer dano a SUSEP ou a terceiros, em decorréncia de acdo ou omissdo
de seus empregados;

12.10. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, 0s
danos causados, comprovadamente, por seus empregados ou prepostos;

12.11.Ressarcir o valor correspondente aos danos causados em bens de propriedade da SUSEP, o
qual sera calculado de acordo com o preco de mercado e recolhido por depdsito a favor da
SUSEP através de GRU — Guia de Recolhimento da Unido — no prazo maximo de 05 (cinco)
dias Uteis a partir da notificacdo, garantida ampla defesa e o contraditério.

12.12. Néo proceder a veiculacdo de publicidade deste Contrato, salvo se houver prévia autorizacéo
da SUSEP;

12.13. Aceitar, nas mesmas condicGes contratuais, acréscimos ou supressdes que se fizerem
necessarios no objeto do presente Contrato, até 25% (vinte e cinco por cento) de seu valor
inicial atualizado;

12.14. Manter, durante a vigéncia da prestacdo do objeto da contratacdo, em compatibilidade com as
obrigac6es assumidas, todas as condicdes de habilitacdo e qualificacdo exigidas na licitacdo,
em consonancia com o artigo 55, inciso XIII, da Lei 8.666, de 21 de Junho de 1993 e suas
alteracdes posteriores; e

12.14.1. Caso a contratada ndo comprove a manutencdo das condi¢bes de habilitacdo durante a
execucdo contratual, constituir-se-a falta contratual que enseja a aplicacdo das sancdes
cabiveis.

13. DAS OBRIGACOES DA SUSEP
Cabe a SUSEP:

13.1. Efetuar o pagamento devido pela execucdo do fornecimento demandado e realizado,
desde que cumpridas todas as formalidades e exigéncias convencionadas presente Termo de
Referéncia;

13.2. Permitir acesso dos empregados da contratada as suas dependéncias para execucdo do
objeto deste Termo de Referéncia, quando necessario;
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13.3. N&o permitir que a méo de obra execute tarefas em desacordo com as preestabelecidas no
Contrato;

13.4. Prestar as informagdes e o0s esclarecimentos que venham a ser solicitados pelos
empregados da contratada;

13.5. Assegurar-se da boa prestacdo dos servicos, verificando sempre o seu bom desempenho,
na forma prevista na Lei n°® 8666/93;

13.6. Assegurar-se que 0S precos contratados estdo compativeis com aqueles praticados no
mercado, pelas demais empresas que executem fornecimento similar ao objeto deste Termo
de Referéncia, de forma a garantir que sejam mais vantajosos para a contratada;

13.7.  Acompanhar e fiscalizar a execugéo do contrato;

13.8. Especificar e estabelecer diretrizes para aceitagdo dos materiais fornecidos pela
contratada;

13.9. Aplicar a contratada as san¢des administrativas, quando se fizerem necessarias.

14. DO PAGAMENTO

14.1. Em contraprestacdo aos servicos prestados, o fornecimento dos produtos sera pago apos a sua
entrega definitiva em parcela Unica, em moeda corrente nacional, por meio de ordem bancéaria
e crédito em conta corrente, em até 10 (dez) dias Uteis da data de entrega por e-mail ou no
Protocolo da CONTRATANTE, no local da prestacdo do servi¢o, apos transcorrido o prazo
de 10 (dez) dias Uteis para atesto na nota fiscal/fatura pelo fiscal do Contrato.

14.2. A contratada devera observar toda a legislacao tributaria e demais pertinentes vigentes sobre
notas ficais/ faturas e tributos e especificar o objeto e 0 més da prestacdo do servigco no corpo
da nota fiscal.

14.3. O numero do Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas - CNPJ, indicado na nota fiscal/fatura,
devera coincidir com o apresentado na proposta da contratada, o qual serd utilizado para
consulta ao SICAF, bem como para emissdo de notas de empenho.

14.4. Previamente a contratacdo e antes de cada pagamento, serd emitida, pela contratante, atraves
de consulta “on line”, certiddo que comprove a regularidade da situagdo da contratada junto
ao SICAF - Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores.

14.5. Conforme decidido no ambito do Acordao n° 1.054/2012 — Plenério do Tribunal de Contas da
Unido a SUSEP exigira, por ocasido de cada ato de pagamento, a apresentacdo da devida
certiddo negativa de débitos trabalhistas, de modo a dar efetivo cumprimento as disposicdes
constantes dos artigos 27, 1V, 29, V, e 55, XIII, da Lei n° 8.666/1993, c/c os artigos 1° e 4° da
Lei n® 12.440/2011.

14.6. O pagamento podera ser realizado ainda que constatada irregularidade fiscal (SICAF) ou
trabalhista (CNDT). Neste caso, quando ndo identificar ma-fé ou a incapacidade da contratada
de corrigir a situacdo, a contratante concedera um prazo de 10 (dez) dias, prorrogavel por
igual periodo por solicitacdo da contratada, para regularizacdo, sob pena de rescisao
contratual e aplicacdo das san¢Oes de multa e de impedimento de licitar e contratar com a
Unido por até 5 (cinco) anos.
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A contratada podera ser penalizada, de acordo com a legislacdo vigente e com as clausulas
deste Termo, caso ndo mantenha regular suas certiddes obrigatorias.

Seré feita retencdo dos tributos exigiveis pela legislacdo vigente, exceto se a contratada tiver
optado pelo SIMPLES, hipotese em que devera comprovar tal condicdo mediante
fornecimento de copia do respectivo termo de opcdo, desde que esta op¢do ndo seja vedada
pelo art. 17 da Lei Complementar n® 123/2006. Sera aplicado o percentual constante da tabela
de retencdo da Instrucdo Normativa n° 480/2004, da Secretaria da Receita Federal ou a que
vier a substitui-la.

Ocorrendo devolucdo da nota fiscal/fatura, por incorrecBes, a contagem do prazo iniciara a
partir da nova data de entrega, no protocolo da SUSEP.

15. SANCOES ADMINISTRATIVAS

15.1.

15.2.

O ndo cumprimento total ou parcial das obrigacbes assumidas na forma e nos prazos
estabelecidos sujeitara a contratada as penalidades constantes do art. 7° da Lei n° 10.520, de
17 de junho de 2002 c/c o art. 28 do Decreto n° 5.450, de 31 de maio de 2005, garantida
prévia defesa.

Em caso de inexecucdo do Contrato, erro na execucdo, execucdo imperfeita, mora de
execucdo, inadimplemento contratual ou ndo veracidade das informacdes prestadas, a
contratada estara sujeita as seguintes san¢Ges administrativas, que poderdo ser cumuladas,
conforme a espécie de falta cometida, sendo também possivel desde logo a aplicacdo da
penalidade mais rigorosa, em vista da gravidade da conduta e dos prejuizos dela decorrentes:

15.2.1. Atraso na entrega da Nota Fiscal ou Fatura:

15.2.1.1. Multa diaria, contada a partir do 6° dia util do més subsequente da prestacdo do
servico, de até 0,2%, limitada a 20% do valor total do Contrato, a ser aplicada no
caso de ndo regularizacdo em até 30 (trinta) dias apo6s o quinto dia Gtil ao més
subsequente da prestacdo do servico; e

15.2.2. Descumprimento dos prazos de atendimento definidos no objeto da contratacéo:

15.2.2.1. Multa de até 20% do valor total do Contrato a cada ocorréncia;
15.2.2.2. Rescisdo unilateral do Contrato pela SUSEP.

15.2.3.Recusa em corrigir ou substituir qualquer material rejeitado ou com defeito,

caracterizando-se a recusa também no caso de correcdo ou substituicdo ndo ser efetuada
no tempo estipulado pela SUSEP:

15.2.3.1. Multa de até 20% do valor total do Contrato a cada ocorréncia; e
15.2.3.2. Rescisdo unilateral do Contrato pela SUSEP.

15.2.4. Atraso Injustificado para inicio do Contrato:

15.2.4.1. Multa de até 5% do valor total do Contrato;
15.2.4.2. Rescisdo unilateral do Contrato pela SUSEP; e
15.2.4.3. Impedimento de licitar e contratar com a Unido, Estados, Distrito Federal ou
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Municipios por até 5 (cinco) anos e descredenciamento no Sicaf, ou nos sistemas de
cadastramento de fornecedores a que se refere o inciso XIV do art. 4° da Lei n°
10.520/02.

15.2.5. Descontinuacdo na prestacdo do servico, retardamento da execucdo do objeto, fraude na
execucgdo do Contrato, comportar-se de modo inidéneo, cometimento de fraude fiscal ou
ndo manutencdo da proposta:

15.2.5.1. Multa de até 10% do valor total do Contrato;
15.2.5.2. Resciséo unilateral do Contrato pela SUSEP; e

15.2.5.3. Impedimento de licitar e contratar com a Unido, Estados, Distrito Federal ou
Municipios por até 5 (cinco) anos e descredenciamento no Sicaf, ou nos sistemas de
cadastramento de fornecedores a que se refere o inciso XIV do art. 4° da Lei n°
10.520/02.

15.2.6. Hipdteses ndo elencadas nos demais itens desta clausula ensejardo a aplicacdo de
penalidade de:

15.2.6.1. Multa diaria de 0,2% do valor total do Contrato, limitada a 20% do valor total do
Contrato; ou

15.2.6.2. Multa de até 10% do valor total do Contrato, conforme a gravidade e 0s prejuizos
oriundos da falta cometida;

15.2.6.3. Rescisao unilateral do Contrato; e

15.2.6.4. Impedimento de licitar e contratar com a Unido, Estados, Distrito Federal ou
Municipios por até 5 (cinco) anos e descredenciamento no Sicaf, ou nos sistemas de
cadastramento de fornecedores a que se refere o inciso XIV do art. 4° da Lei n°
10.520/02.

15.3. Todas as penalidades sdo independentes e poderdo ser combinadas, ndo havendo necessidade
de primeiro serem aplicadas penas mais brandas, podendo até, dependendo do ocorrido,
aplicar diretamente as penalidades mais graves.

15.4. As multas ndo tém carater indenizatério e seu pagamento ndo eximira a contratada de ser
acionada judicialmente pela responsabilidade civil derivada de perdas e danos junto a SUSEP,
decorrentes das infracfes cometidas.

15.5. No processo de aplicacdo de sangdes, serd sempre assegurado o direito ao contraditério e a
ampla defesa.

15.6. A data de vencimento de multa aplicada ndo sera inferior ao 10° (décimo) dia ap0s a data de
assinatura da correspondéncia que a encaminhar ou da publicacéo do respectivo edital.

16. DA RESCISAO CONTRATUAL

16.1. O Contrato poderda ser rescindido por inadimplemento de suas clausulas ou quando
verificados os fatos previstos no art. 78 da Lei n° 8.666/1993, observadas as disposi¢oes
contidas nos arts. 79 e 80 da referida Lei, assegurado o contraditdrio e a ampla defesa.

16.2. Ocorrendo a rescisdo, por culpa exclusiva da contratada, além das penalidades administrativas
cabiveis, esta respondera por perdas e danos e demais cominagdes legais.
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16.3. O Contrato também podera ser rescindido unilateralmente pela SUSEP, por motivo de sua
conveniéncia, notificando-se a contratada com antecedéncia minima de 30 (trinta) dias e,
ainda, por acordo entre as partes.

16.4. Os procedimentos de rescisdo contratual, tanto os amigaveis como os determinados por ato
unilateral da SUSEP, serdo formalmente motivados, assegurada, a contratada, na segunda
hip6tese, a producdo do contraditério e de ampla defesa, mediante prévia e comprovada
intimacgdo da intencdo da SUSEP para que, se 0 desejar, a contratada apresente defesa no
prazo de 5 (cinco) dias Uteis contados de seu recebimento e, em hipétese de desacolhimento
da defesa, interponha recurso hierarquico no prazo de 5 (cinco) dias Uteis contados da
intimagdo comprovada da decisdo rescisoria.

Responsavel pelo Termo de Referéncia

LUIZ EDUARDO Assinado de forma digital por LUIZ

EDUARDO ADEMI TEIXEIRA

ADEMI TEIXEIRA  Dados: 2017.08.09 15:50:30 -03'00"

Luiz Eduardo Ademi Teixeira
Mat. 1349889
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